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There are no translations available.

l. Informowanie o nieobecnosci hauczyciela:

1. Nauczyciel powinien w miare mozliwosci  powiadomi¢ dyrekcje o swojej nieobecnosci
niezwtocznie po zaistnieniu jej  przyczyny (choroba, przypadek losowy itd.) lub uzgodnié
termin swojej  przewidywanej nieobecnosci z dyrektorem Gimnazjum (wycieczka, udziat
w szkoleniu, konkursie, zawodach  sportowych itp.).

2. W przypadku nieobecnoéci planowanej, nauczyciel = zobowigzany jest poinformowac
dyrektora lub nauczyciela wyznaczonego na  zastepstwo o temacie zajeC oraz tresciach,
ktore powinny by¢ zrealizowane,  jeSli zastepstwo bedzie realizowat nauczyciel tego samego
przedmiotu.

Il. Organizowanie zastepstw:

1. Zastepstwa ustala dyrektor lub zastepca spoteczny dyrektora.

2. O wyznaczonych zastepstwach dyrektor lub zastepca spoteczny dyrektora informujg
nauczycieli w formie komunikatu wywieszonego na tablicy ogtoszeh w pokoju nauczycielskim, a
jesli zastepstwa sg ustalane przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem przekazuje
informacje ustnie nauczycielowi, ktéry bedzie realizowat zastepstwo.
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3. W szkole prowadzi sie Ksiege zastepstw  doraZnych, do ktorych wpisuje sie:

- przedmiot/rodzaj zajeé¢ wynikajacy z planu

- imie i nazwisko nieobecnego nauczyciela

- klase

- zrealizowany przedmiot/rodzaj zajeé

- imie i nazwisko nauczyciela zastepujacego

- date

- podpis nauczyciela zastepujacego

4. Zastepstwa organizuje sie w formie:
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a) ptatnej godziny ponadwymiarowej,

b) nieptatnej godziny przepracowanej w ramach planowego czasu pracy nauczyciela (np.
nauczyciel sSwietlicy, pedagog szkolny, nauczyciel biblioteki).

5. Zajecia organizowane w ramach zastepstw ~ mogg mie¢ charakter:

a) lekcji tego samego przedmiotu (jesli nauczyciel zastepujacy posiada odpowiednie
kwalifikacje)

b) lekcji innego przedmiotu, zgodnie z kwalifikacjami nauczyciela zastgpujacego

c) zajeé w Swietlicy szkolnej

d) lekcji bibliotecznych

e) zajec z pedagogiem lub psychologiem

6. Dokumentowanie odbytych zastepstw:
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a) nauczyciel, ktéry przeprowadzit zajecia w zastepstwie nieobecnego nauczyciela, zapisuje w
dzienniku zaje¢ nazwe przedmiotu, ktéry zrealizowat (jesli byty to zajecia inne niz planowane),
temat zajeé, sktada swoj podpis oraz umieszcza adnotacje zielonym diugopisem

b) po odbyciu zaje¢ nauczyciel zastepujacy sktada podpis w Ksiedze zastepstw doraznych.

7. Inne postanowienia:

a) nauczyciel realizujgcy zastepstwo za nieobecnego nauczyciela przejmuje rowniez jego
dyzury, chyba ze ma w tym czasie wyznaczone swoje dyzury, wowczas dyrektor lub zastepca
spoteczny wskazuje innego nauczyciela na dyzur,

b) w wyjatkowych przypadkach, w sytuacji niemoznos$ci zorganizowania zastepstw na
pierwszych i ostatnich godzinach zaje¢ w ciggu dnia, mozna zwolni¢ uczniéw, pod warunkiem
skutecznego, wczesniejszego powiadomienia wszystkich uczniéw danej klasy,

C) nie ustala sie zastepstw za pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, nauczyciela
Swietlicy lub bibliotekarza, nauczycieli prowadzacych zajecia korekcyjno-kompensacyjne,
dydaktyczno-wyréwnawcze lub inne pozalekcyjne.
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8. Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2011 roku.
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